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Stato progetto: Aperto/In integrazione

Attore: Progettista
Azioni:
1) Inserisce i dati della pratica
2) Inserisce l’anagrafica del committente e la sua delega alla denuncia e trasmissione
3) Inserisce l’anagrafica delle altre figure progettuali (direttore dei lavori, collaudatore 

e, se nota, impresa costruttrice)
4) Inserisce i progetti
5) Dichiara la tipologia dell’opera (edificio, ponte, opera geotecnica ed altro)
6) Dichiara la tipologia dell’intervento (nuova progettazione, adeguamento, 

miglioramento, intervento locale)
7) Dichiara la classe d’uso (I, 

Attore: ProgettistaAttore: Progettista
Azioni:
1) Scarica e stampa la documentazione amministrativa di denuncia 

documento comune per tutti i progetti della pratica

Attore: Accettazione
Azioni:
1) Se documentazione amministrativa di denuncia 

corretta, prende in carico la pratica

NO

ASSEGNAZIONE DELLA PRATICA
Attore: Dirigente di servizio
Azioni:
1) Assegna la pratica ad  un funzionario istruttore o a se stesso

Attore: Funzionario istruttore/dirigente di servizio
Azioni:
1) Esegue l’istruttoria
2) Invia richiesta di convalida dell’esito al dirigente di servizio

Stato: In valutazione

NO

RICHIESTA DI 
INTEGRAZIONI

INTEGRAZIONE DATI
Progettista

NB: stato assegnato dopo il completamento 
dell’istruttoria su tutti i progetti della praticaStato: In integrazione

Stato: Depositata/Approvato

Stato: Ultimato

IINSERIMENTO CERTIFICATO DI COLLAUDO 

NO

SE
Opera soggetta a 

variante

NO

SI

APERTURA DI VARIANTE
Attore: Funzionario istruttore
Azioni:
1) Storicizza i dati della pratica
2) Riapre la pratica in variante al progettista
Attore: Progettista
Azioni:

Stato: Variante

Azioni:
1) Compila i dati della variante
2) Invia la pratica

SE
Variante approvata

SI

INIZIO

CREAZIONE DELLA PRATICA

Stato progetto: Aperto/In integrazione

CREAZIONE DELLA PRATICA

Inserisce i dati della pratica
Inserisce l’anagrafica del committente e la sua delega alla denuncia e trasmissione
Inserisce l’anagrafica delle altre figure progettuali (direttore dei lavori, collaudatore 
e, se nota, impresa costruttrice)

Dichiara la tipologia dell’opera (edificio, ponte, opera geotecnica ed altro)
Dichiara la tipologia dell’intervento (nuova progettazione, adeguamento, 
miglioramento, intervento locale)
Dichiara la classe d’uso (I, II, III, IV)

INVIO DELLA PRATICA
Attore: ProgettistaAttore: Progettista

Scarica e stampa la documentazione amministrativa di denuncia –
documento comune per tutti i progetti della pratica

PRESA IN CARICO
Attore: Accettazione
Azioni:

Se documentazione amministrativa di denuncia 
corretta, prende in carico la pratica

SE
Documentazione 

correttacorretta

ASSEGNAZIONE DELLA PRATICA
Attore: Dirigente di servizio

Assegna la pratica ad  un funzionario istruttore o a se stesso

SI

ISTRUTTORIA
Attore: Funzionario istruttore/dirigente di servizio

Esegue l’istruttoria
Invia richiesta di convalida dell’esito al dirigente di servizio

CONVALIDA DELL’ESITO
Attore: Dirigente di servizio

SI

DEPOSITATO/AUTORIZZATO
NB: stato assegnato dopo il completamento 
dell’istruttoria su tutti i progetti della pratica

Stato: Depositata/Approvato Stato: Bocciato

INSERIMENTO DATA 
DI INIZIO LAVORI
Attore: Funzionario 

BOCCIATO
NB: stato assegnato dopo il completamento 
dell’istruttoria su tutti i progetti della pratica

Attore: Funzionario 

INSERIMENTO RELAZIONE A 
STRUTTURA ULTIMATA

Attore: Funzionario

SE
Opera da collaudare

Stato: Ultimato

IINSERIMENTO CERTIFICATO DI COLLAUDO 
STATICO

SI

STATICO
Attore: Funzionario

Stato: chiusoFINE
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